全国教师资格认定管理信息系统

现场确认用户的操作使用说明

一、登录系统

1、登录网址为：“广东省教师资格网”（
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输入认定机构设置的现场确认用户名、登录密码和验证码即可登录信息系统进行现场确认工作。

个人空间


确认用户登录后，设置两个菜单：个人空间和确认管理。


个人空间包含我的消息（收件箱）、我的消息（发件箱）、上级部门通知、个人信息和修改密码五个子菜单。

确认管理

查看认定计划


点击“查看认定计划”，则显示该确认点所隶属的认定机构的认定计划，包括认定起止时间、认定计划名称、网报起止时间和确认起止时间，如下图：
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查看确认点安排


点击“查看确认点安排”，确认用户可以查看本确认点以及本确认点所属的认定机构下已经安排确认工作的所有确认点的确认信息，包括开展现场确认工作的确认点开始结束时间，能够进行确认的人员范围。选中某个确认点，点击“查看确认点安排”按钮还可以查看现场确认注意事项。如果确认点较多，可以输入确认点名称进行查询。如下面两图：
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核对网络填报数据

点击“核对网络填报数据”，则显示该确认点下网报申请人数据列表，如下图所示：
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在该申请人信息列表中，可以设置查询条件，查询需要的申请人信息。如需显示所有申请人的信息，点击“列出全部”按钮即可。

列表上方设置确认、打印受理凭证、打印教师资格申请表、查看详情、刷新和导出按钮。
1、 数据状态

数据列表中显示的数据的确认状态包括网报未完成、网报待确认、确认未通过、确认已通过。

网报未完成指申请人在网报时间内只暂存信息，没有完成提交。在任何时间段内，确认用户都不能对确认状态为“网报未完成”的数据进行操作。

2、 “确认”按钮

在确认时间段内，确认用户选中状态为非“网报未完成”的数据，点击“确认”按钮，可以进行两项操作。第一、修改该申请人的信息；第二、进行确认工作。

(1) 修改申请人信息

确认用户可以修改申请人的确认点信息，申请人基本信息和申请人简历。如下图：
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申请人报错了确认点，可以现场确认时进行修改。

点击“修改确认点”按钮，确认点右侧出现“选择”按钮，点击“选择”按钮后，弹出确认点列表，选择正确的确认点并提交，该申请人的现场确认点将改为修改后的确认点。修改为其他确认点成功后，在“核对网络填报数据”的列表中将不出现该申请人的信息。

如果在选择确认点的列表中没有找到要修改的确认点，说明该确认点的现场确认工作已经结束，不能进行修改。
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点击“修改基本信息”按钮，对于统考申请人，除申请人的姓名、证件类型、证件号码、资格种类和任教学科外，确认用户可以修改申请人的其它基本信息。
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点击“修改基本信息”按钮，对于未参加全国统考的申请人，确认用户可以修改申请人的所有基本信息。
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(2) 确认状态

如下图：
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“网报待确认”：申请人网上报名后未到现场提交申请材料和确认网上申报信息时，现场确认人员对其选择“网报未确认”。此意见在确认前为默认状态。“网报待确认”状态的数据，可以正常完成现场确认工作。

“确认通过”：经申请人和现场确认工作人员共同确认，申请人网上填报信息准确、申请材料齐全时，现场确认人员对其选择“确认通过”，并同时打印受理凭证给申请人。“确认通过”状态的数据，认定机构没有对该数据进行审批，可以根据实情况再次进行现场确认。如果认定机构对数据进行审批，将不允许确认用户进行确认操作，并提示：“该申请数据已经进入审批阶段，不能再进行确认”。如下图：
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“确认未通过”：经现场确认后，确认用户认为申请人不符合认定条件（例如学历不达标），不能够进行后续的认定环节，此时确认用户选中“确认未通过”，确认用户选择该意见后，需要在备注文本框中输入不通过的原因，申请人登录后可以看到此原因。

“确认未通过”状态的数据，根据实情况，可以再次进行现场确认。

3、 “查看详情”按钮

点击该列表中某个申请人，点击“查看详情”按钮，可查看该申请人的详细信息。此按钮只能查看信息，不能对信息进行其他的操作。如下图所示：
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4、 “导出”按钮

现场确认工作人员可以将本确认点的网报数据以excel数据表格形式导出，供现场确认时使用。在网报申请信息确认界面中有“导出”按钮，可以根据实际需要导出当前页面的数据、所有查询数据或者导出确认点的全部网报数据。点击“导出”按钮，弹出界面如下图所示：
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“导出全部”按钮将查询出的数据全部导出，如果没做查询，则将本确认点下的所有数据全部导出。


“导出当前页”按钮将当前页面的数据全部导出。


导出后的文档为EXCEL格式，默认的字段为报名号、姓名、证件号码、申请资格种类、申请的任教学科、毕业院校、工作单位、网报时间和确认状态。

5、 留言功能

确认用户查看数据后，如果遇到需要提醒某位申请人尽快提交申报信息、或者选错确认点及时修改等情况，可以使用留言功能告知申请人。

选择某位申请人，点击“留言”按钮，输入提醒内容；或者进入确认申请人的页面，在“留言”处输入提醒内容。如下面两图：
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申请人在登录系统后，可以申报基本信息的“系统留言”处查看到提醒内容。如下图：
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6、 在线打印申请表

现场确认工作人员可以根据现场确认的需要，在线打印申请人的教师资格申请表，如下图：
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7、 在线打印受理凭证

确认用户在收到申请人的申请材料后，应打印出一份受理凭证。受理凭证由确认用户加盖确认机构的公章后，交给申请人保存。

点击列表上方的“打印受理凭证”按钮，如下图：

[image: image15.png]SLEPDF A4

20~ | s | s )

% M8 L

2011

LI, EIREE A

# 12 A

=, [

"

H, sz

51

BT ICHOTGERS (i

HEAZH AR

W45 |iss ‘ i&z‘lﬁz?g‘ AR A

N T

HEF 5% | aa080519870828902% Sk i 2 HC

TEREAI | e nonvit ‘ LI i

AEEER ey ‘ 2011 12 A H

m Ty





查询其他确认点数据

点击“查询其他确认点数据”，可以查看所属认定机构所有的网报数据，如下图：
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点击信息列表中某个申请人信息，可以查看其个人的详细信息以及所选择的现场确认点，为报错确认点的申请人提供帮助和指导。

常用文档下载


此菜单下提供现场确认用户操作使用手册，空白受理凭证等文档，供现场确认工作人员下载使用。
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